


[bookmark: _Toc4092]湖北大学高等学历继续教育
学历信息勘误工作流程

学历信息勘误，特指对我校高等学历继续教育毕业生所颁发的《毕业证书》，及在“中国高等教育学生信息网”（学信网）个人身份信息所存在错误而进行更正的工作。毕业后发生的姓名、出生日期、身份证号等身份信息变更的，不在办理之列。
一、学历勘误类型：
可办理学历勘误的三种类型：
类型一：因学校工作人员在信息录入时错误造成的个人身份信息错误。
类型二：因学生在校期间（录取结束后至毕业前）变更了个人身份信息而未及时更改学籍信息造成的学历身份信息错误。
类型三：学生在报名参加成人高考时，因招生部门工作人员录取错误，导致学生个人身份信息错误。
除以上类型，其他情况一律不予办理学历勘误。
[bookmark: _GoBack]二、材料准备
办理各种类型的学历勘误，均须准备6样基本材料：《学历勘误申请表》（附件1）、《录取名册》、《毕业生登记（鉴定）表》、《毕业名册》，以及《毕业证书》、《身份证》原件及复印件。《毕业证书》及《身份证》原件学校审核后退还学生，留取复印件，一式两份。
1．类型一，只需准备基本材料。
2．类型二，须在基本材料的基础上，准备以下2种材料：
①身份信息变化情况原因说明；
②《户口本》（户口本有姓名、出生日期、身份证号等个人身份信息变更前后内容标注的）。
户籍所在地公安部门出具的规定格式《公民身份证号码更正证明》（户口本未标明曾用名或曾用身份证号）。
③学生手写《关于本人变更身份信息的情况说明》。
3．类型三，须在基本材料的基础上，填写《湖北大学本专科在校生录取信息更正审批表》（附件2），经成人高考报名所在地各级招生部门审核并加盖公章。
三、办理程序
办理程序见流程图
学历勘误工作流程

	  学生提出申请，按要求提供相应证明材料




	  函授站（点）初审




	 继续教育学院审核相关材料




	 学信平台上提交高等学校学历信息申请表并写出学历信息勘误报告




	 报学院领导审批




	 报校领导审批，签发红头文件




	报省教育厅审批




	 继续教育学院根据审批结果进行学历信息更正



	  收回在原《毕业证书》，换发《毕业证明书》（根据需要）




附件1
湖北大学高等学历继续教育
学历信息勘误申请表

	姓　　名
	
	性别
	
	出生
日期
	
	毕业
日期
	

	身份证号
	
	电　话
	

	毕业证号
	
	QQ号
	

	勘误类型
	□
	类型一：因学校工作人员在信息录入时错误造成的个人身份信息错误。

	
	□
	类型二：因学生在校期间（录取结束后至毕业前）变更了个人身份信息而未及时更改学籍信息造成的学历身份信息错误。

	
	□
	类型三：学生在报名参加成人高考时，因招生部门工作人员录取错误，导致学生个人身份信息错误。

	勘误内容
	姓名 □　　    　出生日期 □　　 　　身份证号 □

	
	错误信息1
	
	正确信息1
	

	
	错误信息2
	
	正确信息2
	

	证　明　材　料　　　　　　　共     份

	1.
	2.

	3.
	4.

	5.
	6.

	7.
	8.



说明：出生日期有变化，属出生日期与身份证号2项变更内容，须分别填写。

附件2
湖北大学本专科在校生录取信息更正审批表
贵单位：
兹有我校学生×××，前来办理录取信息更改事宜，请予协助，并请生源地省级招考部门将最终盖章确认后的表格原件寄回我处。感谢贵单位对学生的关怀！
                                           ×××大学×××（部门）
                                                   （公章）
                                                 ×年×月×日
联系人：×××，联系电话：027－88888888，传真88888888。
邮编：430000，地址：湖北省××市××区××路××号××大学××（部门）
	姓名
	
	性别
	
	考生号
	
	学号
	

	更改项
	  □姓名  □性别  □出生日期  □身份证号  □民族

	原录取信息
	
	更改后信息
	

	申请更改
理由
	

                                        申请人：
                                               年     月     日

	毕业高中意见
	生源地县（区）级
招生部门意见
	生源地市（州）级
招生部门意见

	
经办人：
电话：

负责人：
(公章)
年    月    日
	
经办人：
电话：

负责人：
(公章)
年    月    日
	
经办人：
电话：

负责人：
(公章)
年    月    日

	生源地省级考试部门意见
	生源地省级招生部门意见

	信息变更（是/否）涉及录取加分项目；
（是/否）同意变更。

经办人：
电话：
负责人：
(公章)
年    月    日
	信息变更（是/否）涉及录取加分项目；
（是/否）同意变更。

经办人：
电话：
负责人：
(公章)
年    月    日


注：本表一式三份，生源地省级招考部门、高校学籍管理部门、省厅各一份。



